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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA
Anno scolastico 2023/24

PREMESSA

Il Piano Annuale delle Attivita costituisce l'insieme delle disposizioni organizzative e gestionali
necessarie alla realizzazione della progettazione educativa e didattica della scuola.

L'individuazione degli operatori e degli impegni permette |'attuazione del Piano Triennale dell’Offerta
Formativa e costituisce la base di riferimento per il Contratto Collettivo Integrativo di Istituto.
Questo documento viene predisposto dal Dirigente Scolastico e condiviso con gli organi collegiali.
Contiene il calendario annuale degli impegni collegiali di lavoro dei docenti, eventuali rientri e la
determinazione sommaria di impegni didattici extracurricolari determinabili all'inizio dell’anno.

Il documento & composto da una parte descrittiva relativa a compiti e funzioni, che non potra essere
modificata e da una parte analitica che contiene impegni e scadenze come condivise dai collegi di
sezione.

La parte determinata dal DS si sostanzia nell’individuazione dei CD unitari, delle date degli scrutini e
delle disposizioni allo stesso riservate.


http://www.icsperlasca.edu.it/
mailto:miic86700t@istruzione.it
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ORGANIGRAMMA E FUNZIONIGRAMMA D'ISTITUTO

SUPPORTO DIREZIONE, COORDINAMENTO E ORGANIZZAZIONE

Collaboratori Dirigente Scolastico e responsabili di plesso

SEC - AGOLLI Moreno
COLLABORATORI DIRIGENTE SCOLASTICO PRIM - BRIOZZO Roberto
Funzioni essenziali:
Co'ﬁ'}ﬁ?ggﬁ_}-gRI - Supporto e sostituzione del Dirigente Scolastico
SCOLASTICO - Coordinamento didattico e organizzativo
- Raccordo con i docenti responsabili di plesso
- Accoglienza dei nuovi docenti
- Rappresentanza e gestione rapporti con Enti e terzi
REFERENTI/RESPONSABILI DI PLESSO

Scuola Infanzia MUNARI CANZIANI CASTANO

Scuola Infanzia via GALLINA BOLZONI GIGLIO

Scuola Primaria COLLODI MAGGIOLINI

Scuola Primaria RODARI RUBIN

Scuola Secondaria SEDE AGOLLI

Scuola Secondaria SAN MARTINO GRASSI CATTURINI

DOCENTI Funzioni essenziali:
REFERENTI/ - Collaborazione per il buon funzionamento quotidiano del plesso
RESPONSABILI - Punto di riferimento per il personale docente e ATA del plesso
DI PLESSO - Coordinamento organizzativo delle attivita scolastiche del plesso
- Raccordo con i docenti collaboratori del DS
Docenti coordinatori
COORDINATORE - E punto di riferimento per i docenti di materia
DI DIPARTIMENTO -E’ garante del buon funzionamento, della correttezza e della

trasparenza delle attivita del gruppo di docenti di disciplina
- Coordina la discussione del gruppo di ambito disciplinare
- Fa emergere e Individua con i colleghi le problematiche che
necessitano di approfondimento e/o chiarimento
- Propone l'ordine del giorno della riunione e cura la stesura dei verbali
- Raccoglie il materiale prodotto dai dipartimenti
- Garantisce il controllo e I'osservanza di quanto deliberato

COORDINATORE - Presiede le riunioni di team/cdc e coordina i lavori preparatori agli
DI CLASSE scrutini
Scuola Primaria e - Nel suo ufficio e affiancato dal segretario verbalizzante
scuola Secondaria - Cura il coordinamento dei rapporti con i docenti della classe
E SEGRETARIO - Raccoglie la valutazione relative all’Educazione Civica per la
art. 25,¢.5 del D.Lgs. 165/2001 valutazione intermedia e finale e ratifica il monte ore annuale
art. 5, ¢.5 del D.Lgs. n. 297/1994 - Tiene i contatti con la segreteria e con i genitori degli alunni

- Cura le comunicazioni di classe con il Dirigente Scolastico
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Attivita collegiali in cui sono coinvolti i tutor/genitori

PREMESSA

e Il buon esito delle attivita collegiali dipende dalla partecipazione attiva e propositiva e
dall'impegno concreto di tutti i docenti; tutti sono tenuti ad impegnarsi con serieta e rispetto del
codice deontologico del dipendente pubblico in quanto obbligo di servizio.

e La produttivita delle riunioni rappresenta una condizione indispensabile per garantire il buon
svolgimento e la qualita delle attivita educative e didattiche.

e Il coordinatore o il docente delegato a presiedere l'incontro assicura il corretto andamento
della seduta nel rispetto della trattazione degli argomenti all’'odg e dei tempi degli interventi.

e I verbali devono descrivere sommariamente il confronti tra i docenti e individuare nel dettaglio
gli obiettivi programmati, o le decisioni prese, specificando se a maggioranza o all’'unanimita.

e Tutte le attivita che prevedono la presenza di piu soggetti (docenti - docenti e genitori) devono
essere verbalizzate e devono essere riportati i nomi dei presenti (anche se effettuate a distanza)
e le operazioni o attivita svolte o discusse.

COMPOSIZIONE
- Consiglio Intersezione: docenti delle sezioni dello stesso plesso nella
CONSIGLIO Scuola dell'Infanzia, un rappresentante eletto dai genitori degli alunni
INTERSEZIONE iscritti per ciascuna delle sezioni interessate
(Scuola - Consiglio Interclasse: docenti dei gruppi di classi parallele o dello stessociclo
Infanzia) o dello stesso plesso nella Scuola Primaria, un rappresentante eletto dai

genitori degli alunni iscritti per ciascuna delle classi interessate
-Consiglio di Classe: tutti i docenti della classe, quattro rappresentanti
eletti dai genitori degli alunni iscritti per ciascuna delle classi interessate
- E presieduto dal Dirigente Scolastico o da un docente, membro del
Consiglio, suo delegato

FUNZIONI
CONSIGLIO - Sede privilegiata di collaborazione delle componenti scolastiche per la
INTERCLASSE migliore realizzazione degli obiettivi educativi e didattici
(Scuola -Compito di formulare al Collegio Docenti proposte in ordine all’azione
Primaria) educativa e didattica e ad iniziative di sperimentazione e di agevolare ed

estendere i rapporti reciproci tra docenti, genitori e alunni

- Con la sola presenza dei docenti, realizzazione del coordinamentodidattico
e dei rapporti interdisciplinari, competenza in materia di programmazione
e valutazione, esame dei casi di alunni in difficolta

- Verifica dell’andamento dell’azione educativa e didattica e della

CONSIGLIO corrispondenza tra programmazione e risultati, al fine di rilevare
DI CLASSE positivita, discordanze, carenze e formulare aggiustamenti migliorativi
(Scuola - Presentazione di attivita integrative e di progetti didattici, delibera di
Secondaria) viaggi di istruzione, visite guidate e uscite sul territorio
- Parere sull’'adozione dei libri di testo (solo Consiglio Interclasse e di
Classe)
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CALENDARIO SCOLASTICO REGIONALE 2023/2024

Inizio lezioni: INFANZIA martedi 5 settembre 2023

Termine attivita educative nella Scuola dell’Infanzia: 28 giugno 2024

Inizio lezioni: PRIMARIA martedi 12 settembre 2023

Inizio lezioni: SECONDARIA lunedi 11 settembre 2023 (come deliberato dal CD e CDI del 30/6/23)
Termine attivita didattiche nella Scuola PRIMARIA e SECONDARIA: 7 giugno 2024

Sospensione delle attivita didattiche e festivita

- Tutti i sabati e le domeniche

- Festa patronale: 2 ottobre 2023

- Festa di tutti i Santi: 1° novembre 2023

- Giorno deliberato dal CD/CDI: 7 dicembre 2023

- Festa dell'Immacolata: 8 dicembre 2023

- Festivita natalizie: dal 23 dicembre 2023 al 7 gennaio 2024 (compresi)
- Giorno deliberato dal CD/CDI: 15 febbraio 2024

- Vacanze di Carnevale: 16 febbraio 2024

- Festivita pasquali: dal 28 marzo al 2 aprile 2024(compresi)
- Festa della Repubblica: 25 aprile 2024

- Giorno deliberato dal CD/CDI: 26 aprile 2024

- Festa dei lavoratori: 1 maggio 2024

Suddivisione in quadrimestri
« E prevista la suddivisione dell’'anno scolastico per quadrimestri:
- termine del I quadrimestre — 31 gennaio 2024
- termine del II quadrimestre— 7 giugno 2024 (Primaria e Secondaria)

ORARIO DI FUNZIONAMENTO DEI PLESSI
SCUOLA DELL'INFANZIA

Scuola Apertura Pre-scuola Ingresso Uscita Post-scuola
Infanzia Ore ore ore ore
MUNARI Dal lunedi 12:50 - 13:00
al venerdi 7:30 - 8:00 8:00 - 8:45 15:45 - 16:00 16:00 - 18:00
VIA Dal lunedi 12:50 - 13:00
GALLINA al venerdi 7:30 - 8:00 8:00 - 8:45 15:30 - 16:00 16:00 - 18:00

SCUOLA PRIMARIA

Scuola Apertura PRE Ingresso Inizio Pausa Uscita POST
Primaria Ore Ore Ore MENSA Ore Ore
Ore
COLLODI Dal lunedi | 7:30 8:25/8:30 8:30 12:25-12:30 16:25/16:30 | Fino alle
al venerdi 14:25-14:30 18:00
RODARI Dal lunedi | 7:30 8:25/8:30 8:30 12:25-12:30 16:25/16:30 | Fino alle
al venerdi 14:25-14:30 18:00

SCUOLA SECONDARIA

Scuola Apertura Tempo Ingresso Inizio Uscita
Secondaria scuola Ore Ore Ore
DE AMICIS Dal lunedi al venerdi
SEDE E San TN (30 ore settimanali) 7:55 8:00 13:45
Martino

Articolazione oraria

Prima ora 8:00 - 8:55 55 min
seconda ora 8:55 - 9:50 55 min
Terza ora 9:50 - 10:45 55 min
Intervallo 10:45- 11:00 15 min (sorveglianza docente terza ora)
Quarta ora 11:00 - 11:55 55 min
Quinta ora 11:55-12:50 55 min
Sesta ora 12:50 - 13:45 55 min
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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ SCUOLA DELL'INFANZIA A.S. 2023/2024

PAA AS 2023-24 INFANZIA MUNARI
piano per le FAMIGLIE
Orario CONSIGLIO DI INFORMAZIONE coLLoQul ALTRO
INTERSEZION E ALLE FAMIGLIE
GENITORI
SETTEMBRE
1
16/17 riunione nuovi
iscritti
17/18 Nuovi iscritti
OTTOBRE
17 17/18 Assemblea
18/19 elezioni
30 17/19
NOVEMBRE
14 17/18 cons intersezione
21 17/19 meet bambini 3 anni
DICEMBRE OPEN DAY
GENNAIO
FEBBRAIO
6 17/18 cons intersezione
20 17/19 meet 4 anni
MARZO
12 17/19 assemblea
19 17/19 meet 5 anni
APRILE
16 17/18 cons intersezione
Colloqui con famiglie
nuovi iscritti da
calendarizzare
MAGGIO FESTA
REMIGINI
GIUGNO
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Scuola Infanzia VIA GALLINA

Scuola Primaria RODARI via Matteotti 31

tel 0290258229
tel 0290362158
Scuola Secondaria DEAMICIS via Matteotti 35 tel 029027951

Scuola Infanzia MUNARI - via Pertini 1
Scuola Primaria COLLODI - via Mirabello
Scuola Secondaria DEAMICIS — via Montegrappa

PAA AS 2023-24 INFANZIA via GALLINA

piano per le FAMIGLIE

CONSIGLIO DI | INFORMAZIONE coLLoQul ALTRO ORARIO
INTERSEZIONE E GIORNO DA
GENITORI ALLE FAMIGLIE DEFINIRE
SULLE ATTIVITA’
orario DIDATTICHE
SETTEMBRE
5 h riunione nuovi
1617 iscritti
h.17-18 colloqui nuovi iscritti
OTTOBRE
17 h.17-18 Assemblea
h. 18-19 Elezione
30 lunedi h. 17-19 raccordo primaria
u | .17-
NOVEMBRE
14 h.17-18 intersez
21 h. 17-19 3 anni (meet)
DICEMBRE OPEN DAY in
GENNAIO
FEBBRAIO
6 h.17-18 |intersez
MARZO
12 h.17-19 assemblea
19 h. 17-19 4 anni (meet)
Colloqui nuovi
APRILE iscritti
16 h.17-18 |intersez
23 h. 17-19 5 anni (meet)
festa
MAGGIO REMIGINI
GIUGNO

tel 0290276825
tel 0290258225

tel 0290276706
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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ SCUOLA PRIMARIA A.S. 2023/2024
Plessi "COLLODI” E "RODARI”

PAA AS 2023-24 PRIMARIA

piano per le FAMIGLIE

GIORNO ‘ ATTIVITA ‘ DALLE ORE ‘ ALLE ORE

SETTEMBRE

OTTOBRE

Assemblea di classe

- . 17.00 18.00
Elezione rappresentanti

mercoledi 11

Colloqui individuali 18.00 19.00

NOVEMBRE

Colloqui individuali 17.00 19.00
mercoledi 15 Rodari/Collodi

Interclasse tecnica 1
Rodari/Collodi 17.00 19.00
mercoledi 22 Interclasse con i genitori

DICEMBRE

GENNAIO

FEBBRAIO

Informazioni quadrimestrali alle

famiglie 1 Rodari/Collodi 17.00 19.00

mercoledi 14

Interclasse tecnica 2
Rodari/Collodi 17.00 19.00
mercoledi 21 Interclasse con i genitori

MARZO

APRILE

Colloqui individuali 17.00 19.00
mercoledi 17 Rodari/Collodi

MAGGIO

Interclasse tecnica 3
Rodari/Collodi 17.00 19.00
mercoledi 8 Interclasse con i genitori

17.00 19.00

mercoledi 22 | Assemblea di classe e/o colloqui

GIUGNO

Informazioni quadrimestrali alle 17.00 19.00
mercoledi 19 famiglie 2 Rodari/Collodi
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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ SCUOLA SECONDARIA DI I° A.S. 2023/2024

PAA AS 2023-24 SECONDARIA I°
piano per le FAMIGLIE
Orario modalita Attivita Modalita Cl. cl.
Gg orario/attivita
SETTEMBRE
OTTOBRE
Presenza: Salone
sab Lazzaroni — studenti per cl
8,30-13,30 Rubino - 37 (recupero 5
28 Catturini ore)
Assemblee classe per elezioni
31 17,00-18,00 rappresentanti di classe secondaria
A seguire elezioni
NOVEMBRE
30' con genitori
CcDC 15,15- 15,45 3C 1F
16 16,30- 17,00 2C 2F
17,45 - 18,15 1C 3F
CcDC 15,15 - 15,45 2E 1D
21 16,30- 17,00 1E 2D
17,45 - 18,15 3E 3D
CcDC 15,15- 15,45 7B
22 16,30- 17,00 1B
17,45 - 18,15 3B
CDC 15,15- 15,45 2G 1°
23 16,30- 17,00 3G 3°
17,45 - 18,15 1G6 2°
DICEMBRE
sab
8,30-12,30 OPEN DAY 5e Primaria
2
CDC Perfezionamento
consigli sez
orientativi
15-16.30 15-15,30 A-C
12 cl3A 15,30-16 B-F
16-16,30 D-E-G
16,30-18,30 Ricevimento pom. Genitori
GENNAIO
FEBBRAIO
13 | 17,00-19,00 Consegna esiti QUADRIM
MARZO
30' con genit
€Dc 15,15 - 15,45 1A | 3F
12 16,30- 17,00 3A 1F
17,45 - 18,15 A | 2F
13 cbC 15,15 - 15,45 3C
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16,30- 17,00 2C
17,45 - 18,15 1C
CDC 15,15- 15,45 2E 1G
14 16,30- 17,00 3E 3G
17,45 - 18,15 1E 2G
CcbC 15,15 - 15,45 2B 2D
19 16,30- 17,00 1B 3D
17,45 - 18,15 3B 1D
APRILE
Ricevimento
16 16,30-18,30 pomeridiano genitori
MAGGIO
Sab _ ,
8,00 -13,00 Giornata sportiva
11
Sab _ _
8,00 - 13,00 Saggio musica 1
18
Sab ‘ ‘
8,00 -13,00 Saggio musica 2
25
GIUGNO
incontro con genitori NON AMMESSI ALLA
10 16,30-18.00 CLASSE SUCCESSIVA O AGLI ESAMI

La disposizione delle classi e gli orari individuati potrebbero subire delle variazioni al momento non determinabili.

Lo stesso, prudenzialmente, dicasi per le giornate di rientro straordinario individuate nelle giornate di sabato.

Buon anno scolastico

Il Ds e il Collegio Docenti
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